Anexo Il da Portaria RFB/Sucor/Cotec n2 117, de 31 de outubro de 2022.

ANEXO Ill - FORMULARIO CONTA DE USUARIO

@

COORDENAGAO-GERAL DE

CONTROLE DE ACESSO AO

Receita Federal TECNOLOGIA E SEGURANCA DA AMBIENTE CONTA DE USUARIO
ecena era INFORMACAO (COTEC) INFORMATIZADO DA RFB

I -TIPODE SOLICITACAO *

E CADASTRAMENTO INICIAL E HABILITACAO EBLOQUEIO I: TROCA DE SENHA

E ATUALIZAGAO DE DADOS E DESABILITAGAO EDESBLOQUEIO E EXCLUSAO

Il - SEGMENTO DO AMBIENTE INFORMATIZADO DA RFB *

EWindows

I: ReceitaData

ESIEF

I: Gerid-RFB

I: Gerid-INSS

E Grande Porte Serpro

E Dominio Gov

E Dataprev Plataforma Baixa

E:Grande Porte Dataprev

E Outro:

AMBIENTE BANCO DE DADOS USERCODE
E Produgdo ETreinamento E Desenvolvimento E Homologagdo
Il - IDENTIFICAGAO DO USUARIO
NOME COMPLETO* CPF * MATR. SIAPE * NIT/PASEP
TIPO * LOCAL DE TRABALHO * TELEFONE * E-MAIL *

Elnterno
EExterno

CARGO EFETIVO *

CNPJ DA ENTIDADE DE ORIGEM (Usudrio externo) *

IV - ESPECIFICAGCAO DOS SISTEMAS E PERFIS (Preencher caso se trate de Habilitagdo ou Desabilitagdo)

SISTEMA/AREA FUNCIONAL PERFIL PAR. ADIC./JABRANGENCIA | INICIO DE VIGENCIA FIM DE VIGENCIA
V - IDENTIFICAGCAO DO SOLICITANTE *
NOME COMPLETO CPF
LOCAL DE TRABALHO TELEFONE E-MAIL
CARGO EFETIVO CARGO EM COMISSAO/FUNGAO/ENCARGO ASSINATURA
Em

VI -IDENTIFICACAO DO AUTORIZADOR (Preencher caso se trate de Habilitagdo com autorizagdo *)

NOME COMPLETO CPF

LOCAL DE TRABALHO TELEFONE E-MAIL

CARGO EFETIVO CARGO EM COMISSAO/FUNGAO/ENCARGO ASSINATURA
Em

VIl - OBSERVACOES DO SOLICITANTE
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INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

CONTA DE USUARIO

Quadro | - TIPO DE SOLICITAGAO (*)
Assinalar com "X" uma Unica opgao.

Quadro Il - SEGMENTO DO AMBIENTE INFORMATIZADO DA RFB
Assinalar com "X" uma Unica opg¢do. Caso seja marcada a quadricula "Outro", especificar o segmento. (*)

AMBIENTE: Assinalar com "X" uma Unica opgao. (*)
BANCO DE DADOS: Informar o banco de dados do segmento, quando necessario USERCODE: Usercode ao qual o usuario esta
vinculado, quando necessario.

Quadro Ill - IDENTIFICAGAO DO USUARIO

NOME COMPLETO: Preencher com o nome completo do usuario. (¥)

CPF: Preencher com o CPF do usudrio. (*)

MATRICULA. SIAPE: Preencher com o niimero da matricula SIAPE do usuario, sem o digito verificador (7 digitos), completar com
zeros a esquerda. Se o usudrio ndo tiver matricula SIAPE, preencher com a matricula do usuario na entidade de origem. (*)
NIT/PASEP: Preencher com o NIT/PASEP (Principal) do usuario, no caso dos segmentos que envolvam sistemas previdenciarios.
TIPO: Selecionar se Interno ou Externo, conforme o caso. (*)

LOCAL DE TRABALHO: Preencher com a sigla da unidade de exercicio do usuario, no caso de usudrio interno, ou com o nome ou
sigla da entidade de origem do usudrio, no caso de usudrio externo. (*)

TELEFONE: Preencher com o nimero do telefone do usudrio, contendo o cédigo de drea e o ramal, se for o caso. (¥)

E-MAIL: Preencher com o endereco de correio eletrénico (e-mail) do usuario. (*)

CARGO EFETIVO: Preencher com o cargo efetivo do usudrio. (*)
CNPJ DA ENTIDADE DE ORIGEM (USUARIO EXTERNO): Preencher com o CNPJ da entidade de origem, se usuério externo.

Quadro IV - ESPECIFICACAO DOS SISTEMAS E PERFIS (Preencher caso se trate de Habilitagdo ou Desabilitacdo)
Coluna SISTEMA/AREA FUNCIONAL: Indicar os nomes dos sistemas em que deseja habilitar, ou os nomes das areas funcionais,

quando a solicitagdo tratar de um perfil funcional. (*)
Coluna PERFIL: Indicar os nomes dos perfis de sistema ou perfis funcionais em que deseja habilitar. (*)

Coluna PAR. ADIC./ABRANGENCIA: Caso a habilitacdo indique necessidade de parametro adicional indicar seu nome e valor para o
perfil solicitado. Caso a habilitagdo indique necessidade de abrangéncia, indicar o cédigo de abrangéncia da unidade da RFB em
que deseja habilitar.

Coluna INICIO DA VIGENCIA: Anotar a data de inicio de vigéncia, caso desejado, a partir da qual o Usudrio terd acesso ao sistema
ou recurso do ambiente. (Opcional)

Coluna FIM DA VIGENCIA: Anotar a data de fim da vigéncia, caso desejado, a partir da qual o Usudrio ndo mais acessara o sistema
ou recurso do ambiente. (Opcional)

Quadro V - IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE (*)

NOME COMPLETO: Preencher com o nome completo do solicitante.

CPF: Preencher com o CPF do solicitante.

LOCAL DE TRABALHO: Preencher com a sigla da unidade de exercicio ou com o nome ou sigla da entidade de origem do
solicitante, conforme o caso.

TELEFONE: Preencher com o nimero do telefone do solicitante, contendo o cddigo de area e o ramal, se for o caso. E-mail:
Preencher com o endereco de correio eletrdénico (e-mail) do solicitante.

CARGO EFETIVO: Preencher com o cargo efetivo do solicitante.

CARGO EM COMISSAO/FUNCAO/ENCARGO: Preencher com o cargo em comissio, a fun¢do ou o encargo do solicitante.

ASSINATURA: Assinatura do solicitante, com data.



Anexo Il da Portaria RFB/Sucor/Cotec n® 117, de 31 de outubro de 2022.

Quadro VI - IDENTIFICAGAO DO AUTORIZADOR (Preencher caso se trate de Habilitagio com autorizacdo) (*)
Esse quadro sé devera ser preenchido se algum dos perfis solicitados exigir autoriza¢gdo de outro que nao o
solicitante.

NOME COMPLETO: Preencher com o nome completo do autorizador.

CPF: Preencher com o CPF do autorizador.

LOCAL DE TRABALHO: Preencher com a sigla da unidade de exercicio ou com o nome ou sigla da entidade de origem do
autorizador, conforme o caso.

TELEFONE: Preencher com o numero do telefone do autorizador, contendo o cédigo de area e o ramal, se for o caso.
E-mail: Preencher com o endereco de correio eletrénico (e-mail) do autorizador.

CARGO EFETIVO: Preencher com o cargo efetivo do autorizador.

CARGO EM COMISSAO/FUNCAO/ENCARGO: Preencher com o cargo em comiss3o, a fungdo ou o encargo do autorizador.

ASSINATURA: Assinatura do autorizador, com data.

Quadro VII - OBSERVAGOES DO SOLICITANTE

O solicitante deve preencher com informagdes que auxiliem o Cadastrador a decidir sobre o atendimento da solicitagao.
(Ex. informar a portaria para designagdo de fungdo ou de criagdo de grupo de trabalho; informag&es sobre o deslocamento
do usudrio; justificativa para troca de senha para os segmentos em que é obrigatério o uso de Certificado Digital; etc).

* Preenchimento obrigatoério.
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